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Проект
КАБІНЕТ МІНІСТРІВ УКРАЇНИ

ПОСТАНОВА 

від                       2015 р.  № 
Київ

Про затвердження Порядку видачі або відмови у видачі, 

переоформлення, видачі дублікатів, анулювання свідоцтва

про уповноваження на проведення повірки засобів вимірювальної техніки, що перебувають в експлуатації та застосовуються у сфері законодавчо регульованої метрології, та встановлення розміру плати за видачу свідоцтва про уповноваження, його переоформлення та видачу дубліката

Відповідно до статті 18 Закону України від 5 червня 2014 року              № 1314-VII "Про метрологію та метрологічну діяльність" та статті 41 Закону України "Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності" Кабінет Міністрів України постановляє:

1. Затвердити такі, що додаються:

Порядок видачі або відмови у видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання свідоцтва про уповноваження на проведення повірки засобів вимірювальної техніки, що перебувають в експлуатації та застосовуються у сфері законодавчо регульованої метрології;

Розміри плати за проведення експертизи документів та перевірку наукових метрологічних центрів, метрологічних центрів та повірочних лабораторій на відповідність критеріям з метою отримання свідоцтва про уповноваження на проведення повірки засобів вимірювальної техніки, що перебувають в експлуатації та застосовуються у сфері законодавчо регульованої метрології. 

2. Установити, що за видачу свідоцтва про уповноваження, його переоформлення та видачу дублікатів справляється плата в розмірі 0,3 мінімальної заробітної плати, а також плата за проведення експертизи документів та перевірку наукових метрологічних центрів, метрологічних центрів та повірочних лабораторій на відповідність критеріям з метою проведення повірки засобів вимірювальної техніки, що перебувають в експлуатації та застосовуються у сфері законодавчо регульованої метрології.
Плата справляється одноразово та зараховується до Державного бюджету України.
3. Ця постанова набирає чинності одночасно з набранням чинності Законом України від 5 червня 2014 року № 1314-VII "Про метрологію та метрологічну діяльність".

Прем'єр-міністр України






  А. ЯЦЕНЮК

ЗАТВЕРДЖЕНО 
постановою Кабінету Міністрів України 
від                      2015 р. №

Розміри плати за проведення експертизи документів
та перевірку наукових метрологічних центрів, метрологічних 
центрів та повірочних лабораторій на відповідність критеріям з метою проведення повірки засобів вимірювальної техніки, що перебувають в експлуатації та застосовуються у сфері 
законодавчо регульованої метрології
	Кількість категорій законодавчо 
регульованих засобів вимірювальної техніки в галузі уповноваження
	Розмір плати за проведення експертизи документів та перевірку заявника 
(мінімальна заробітна плата)* 

	                           до 2
	6,1

	                           до 5
	7,2

	                           до 10
	10,1

	до 20
	14

	до 30
	19,2

	до 50
	25,3

	     понад 50
	33,9


* З урахуванням розміру плати за видачу свідоцтва про уповноваження.
ЗАТВЕРДЖЕНО 
постановою Кабінету Міністрів України 
від                      2015 р. №

ПОРЯДОК

видачі або відмови у видачі, 

переоформлення, видачі дублікатів, анулювання свідоцтва

про уповноваження на проведення повірки засобів вимірювальної техніки, що перебувають в експлуатації та застосовуються у сфері законодавчо регульованої метрології

1. Цей Порядок визначає процедуру видачі або відмови у видачі, переоформлення, видачі дубліката, анулювання свідоцтва про уповноваження на проведення повірки засобів вимірювальної техніки, що перебувають в експлуатації та застосовуються у сфері законодавчо регульованої метрології (далі – свідоцтво про уповноваження).
2. З метою проведення повірки засобів вимірювальної техніки, що перебувають в експлуатації та застосовуються у сфері законодавчо регульованої метрології (далі – повірка ЗВТ), науковому метрологічному центру, державному підприємству, яке належить до сфери управління Мінекономрозвитку та провадить метрологічну діяльність (далі – метрологічні центри), та повірочній лабораторії (далі – заявник) необхідно одержати свідоцтво про уповноваження, що видається Мінекономрозвитку.

3. Для отримання свідоцтва про уповноваження заявник (особисто або через уповноважену ним особу, поштою) подає до Мінекономрозвитку (далі – дозвільний орган) заяву про видачу свідоцтва про уповноваження (далі – заява).

У заяві зазначаються:
повне найменування заявника;
найменування дозвільного органу; 

назву свідоцтва про уповноваження;

об’єкт, на який видається свідоцтво про уповноваження;

вид господарської діяльності (згідно з класифікатором видів економічної діяльності);
ідентифікаційний код юридичної особи;
місцезнаходження юридичної особи та її контактні дані (адреса електронної поштової скриньки, номери телефону, факсу (за наявності);
прізвище, ім’я та по батькові керівника юридичної особи;
дата складання заяви;
перелік документів, що додаються до заяви;
спосіб одержання свідоцтва про уповноваження (особисто/поштою/          за допомогою засобів телекомунікацій (електронною поштою)).

Якщо уповноважується відокремлений структурний підрозділ, заява подається підприємством, установою чи організацією, до якої належить цей підрозділ.

До заяви додаються такі документи:

статут заявника, який є юридичною особою. Для відокремленого структурного підрозділу – статут (положення) підприємства, установи чи організації, до якої він належить;

паспорт повірочної лабораторії заявника або його відокремленого підрозділу, який буде виконувати роботи з повірки ЗВТ;

настанова з якості заявника або його відокремленого підрозділу, який буде виконувати роботи з повірки ЗВТ;

проект галузі уповноваження заявника на проведення повірки ЗВТ, який повинен містити відомості про категорії законодавчо регульованих засобів вимірювальної техніки, що перебувають в експлуатації, та їх метрологічні характеристики, підписаний керівником заявника. У разі якщо заявник не є юридичною особою, але входить до складу підприємства, установи чи організації як відокремлений підрозділ, підписується керівником цього підприємства, установи чи організації;
копія договору оренди приміщення, укладеного не менше ніж на 5 років (у разі якщо заявник не має власного приміщення, необхідного для виконання повірки ЗВТ відповідно до заявленої галузі уповноваження);
висновок аудитора (аудиторів) з метрології, атестованого(них) у порядку, установленому Мінекономрозвитку, щодо відповідності заявника встановленим критеріям уповноваження на проведення повірки ЗВТ (далі – критерії уповноваження); 
платіжний документ (платіжне доручення, квитанція) про сплату коштів за видачу свідоцтва про уповноваження з відміткою банку, відділення поштового зв’язку або коду проведеної операції. 

Вимоги щодо структури і змісту документів, які додаються до заяви (додаток 2).
4. Висновок щодо відповідності заявника встановленим критеріям уповноваження (далі – висновок) надається аудитором з метрології на підставі договору (контракту) укладеного між заявником та аудитором з метрології             та /або з підприємствами, установами чи організаціями у яких працює аудитор з метрології.

Інформація про атестованих аудиторів з метрології розміщується на офіційному веб-сайті Мінекономрозвитку.
5. Дозвільний орган протягом 60 робочих днів після надходження заяви:

проводить аналіз поданих заявником документів, перевіряє достовірність і повноту відомостей на відповідність критеріям уповноваження;

проводить перевірку заявника на відповідність установленим критеріям уповноваження у порядку, установленому Мінекономрозвитку;
видає свідоцтво про уповноваження та присвоює шифр повірочного тавра уповноваженій організації або повертає заявнику документи разом із умотивованим висновком про відмову в його видачі.

Свідоцтво про уповноваження, невід’ємною частиною якого є галузь уповноваження, оформлюється згідно з формою, зазначеною в додатку 1. 

Строк дії свідоцтва про уповноваження становить п’ять років. 
Після отримання свідоцтва про уповноваження заявники стають уповноваженими підприємствами, організаціями, відокремленими структурними підрозділами (далі – уповноважені організації).

6. Дозвільний орган включає уповноважені організації до Державного реєстру наукових метрологічних центрів, метрологічних центрів і повірочних лабораторій, уповноважених на проведення повірки ЗВТ, забезпечує постійне оновлення Реєстру, доступність Реєстру в електронній та/або іншій формі для громадськості та оприлюднення інформації на своєму офіційному веб-сайті.
7. Підставами для відмови у видачі свідоцтва про уповноваження є:

подання заявником неповного пакета документів, необхідних для одержання свідоцтва про уповноваження;

виявлення в документах, поданих заявником, недостовірних відомостей;

невідповідність заявника критеріям уповноваження, про що зазначено в висновку та/або акті перевірки заявника на відповідність критеріям уповноваження.
У разі відмови у видачі свідоцтва про уповноваження дозвільний орган повертає заявнику весь пакет документів, який було надано до заяви та кошти отримані за видачу свідоцтва. 
У разі усунення заявником причин, що стали підставою для відмови у видачі свідоцтва про уповноваження, повторний розгляд документів здійснюється дозвільним органом у строк, що не перевищує п’яти робочих днів з дня отримання відповідної заяви, документів, що додаються до неї, і документів, які стали підставою для відмови у видачі свідоцтва про уповноваження. 
8. Підставами для переоформлення свідоцтва про уповноваження є:

зміна найменування уповноваженої організації;

зміна місцезнаходження уповноваженої організації.

У разі зміни назви або місцезнаходження відокремленого структурного підрозділу, який не є юридичною особою, а входить до складу підприємства, установи чи організації, підставою для переоформлення свідоцтва про його уповноваження, є відповідні зміни у документах підприємства, установи чи організації, до якої належить цей підрозділ.

9. Підставами для видачі дубліката свідоцтва про уповноваження є:

втрата свідоцтва про уповноваження;

пошкодження свідоцтва про уповноваження.

У разі втрати або пошкодження свідоцтва про уповноваження відокремленого структурного підрозділу, який не є юридичною особою, але входить до складу підприємства, установи чи організації, підставою для видачі дубліката свідоцтва про його уповноваження є заява підприємства, установи чи організації, до якої належить цей підрозділ.

10. Дозвільний орган анулює свідоцтво про уповноваження з таких підстав:

звернення уповноваженої організації із заявою про анулювання свідоцтва про уповноваження;

припинення підприємства, установи чи організації шляхом злиття, приєднання, поділу, перетворення та ліквідації.

Анулювання свідоцтва про уповноваження здійснюється на безоплатній основі.
Рішення дозвільного органу про анулювання свідоцтва про уповноваження може бути оскаржено до адміністративного суду.

Для відокремленого структурного підрозділу, який не є юридичною особою, але входить до складу підприємства, установи чи організації, підставою щодо анулювання свідоцтва про уповноваження є звернення підприємства, установи чи організації, до складу якої він входить, із заявою про анулювання цього свідоцтва.

Якщо за результатами моніторингу уповноваженої організації встановлено, що вона не виконує обов’язки, визначені статтею 19 Закону України "Про метрологію та метрологічну діяльність", дозвільний орган звертається в порядку та у строки, установлені законом з позовом до адміністративного суду щодо анулювання свідоцтва про уповноваження.
Додаток 1 до Порядку
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Центральний орган виконавчої влади, що реалізує державну політику

у сфері метрології та метрологічної діяльності
СВІДОЦТВО ПРО УПОВНОВАЖЕННЯ

на проведення повірки засобів вимірювальної техніки, 

що перебувають в експлуатації та застосовуються 

у сфері законодавчо регульованої метрології

            № ______                                                      Видано      _________ р.

                                                                                 Чинно до    _________ р.

Свідоцтво про уповноваження засвідчує, що _________________________
                                                                                                (найменування заявника і його адреса)

відповідає критеріям уповноваження та має право на проведення повірки законодавчо регульованих засобів вимірювальної техніки, що перебувають в експлуатації.
Галузь уповноваження на __ аркушах наведена в додатку до цього свідоцтва є його невід’ємною частиною.

Керівник центрального органу

виконавчої влади, що реалізує

державну політику

у сфері метрології та

метрологічної діяльності                          _________                      _______________

                             

  
                        (підпис)                                      (ініціали, прізвище)






М П
Додаток 
до свідоцтва про уповноваження  від _____ № _______

Галузь  уповноваження
___________________________________________________________________________  

(найменування заявника)

на проведення повірки законодавчо регульованих засобів вимірювальної техніки, що перебувають в експлуатації 

	Назва категорії засобів

вимірювальної техніки
	Узагальнені метрологічні характеристики 

категорії засобів вимірювальної техніки

	
	діапазон 

вимірювань
	клас точності, 

границі допустимої похибки або

оцінка невизначеності вимірювань

	1
	2
	3


Примітка 1. Категорії законодавчо регульованих засобів вимірювальної техніки наводяться в колонці 1 згідно з кодами видів вимірювань у порядку їх зростання.  

Примітка 2. У разі зазначення класу точності в колонці 3 потрібно наводити позначення нормативного документа, що регламентує цей  клас точності.
Примітка 3. Границі допустимої похибки засобів вимірювальної техніки зазначаються в колонці 3 у вигляді: границь абсолютної похибки (), границь відносної похибки (), границь зведеної похибки ((), середнього квадратичного відхилення випадкової складової похибки (), невиключеної складової систематичної похибки () відповідно до нормативних документів на повірочні схеми.

Примітка 4. Зазначають розширену невизначеність вимірювання (стосовно еталонів) та довірчу імовірність.

Керівник структурного підрозділу 

центрального органу

виконавчої влади, що реалізує

державну політику

у сфері метрології та

метрологічної діяльності                          _________                      _______________

                             

  
                        (підпис)                                      (ініціали, прізвище)






М П
Додаток 2 до Порядку

Вимоги до структури та змісту документів, що додаються до заяви 
1. Паспорт повірочної лабораторії заявника 
1.1. Паспорт заявника складається з вступної частини і форм. 

Вступна частина повинна містити відомості про:

юридичну особу (повне найменування, скорочене (за наявності) та найменування іноземними мовами (за наявності), ідентифікаційний код);

місцезнаходження юридичної особи (поштовий індекс, область, район, населений пункт, район населеного пункту (за наявності), вулиця, номер будинку та корпусу чи офісу (за наявності)) та засоби зв’язку (міжміський код/код оператора мобільного зв’язку, номер телефону, факсу (за наявності);

керівника юридичної особи (прізвище, ім’я та по батькові, назва посади).

Для відокремленого структурного підрозділу, який не є юридичною особою, але входить до складу підприємства, установи чи організації, надається  інформація про повне найменування відокремленого підрозділу, рішення про створення відокремленого підрозділу, ідентифікаційний код (за наявності), місцезнаходження відокремленого підрозділу (поштовий індекс, область, район, населений пункт, район населеного пункту (за наявності), вулиця, номер будинку, корпусу (за наявності), офісу (за наявності), телефон, факс (за наявності); відомості про керівника відокремленого підрозділу (прізвище, ім’я та по батькові, назва посади).

Інформацію про місце проведення повірки заявником (поштовий індекс, область, район, населений пункт, район населеного пункту (за наявності), вулиця, номер будинку, корпусу (за наявності), офісу (за наявності) та засоби зв’язку (міжміський код/код оператора мобільного зв’язку, номер телефону та факсу (за наявності).

Паспорт повинен містити відомості про:

наявність приміщень (форма 1);

фахівців, які здійснюють повірку ЗВТ (форма 2);

наявність організаційних, нормативних і методичних документів у сфері метрології (форма 3);

наявність еталонів (форма 4), засобів вимірювальної техніки, випробувального і допоміжного обладнання (форма 5);

наявність робочих місць (форма 6);

наявність стандартних зразків складу та властивостей речовин і матеріалів (форма 7);

Відповідно до заявленої галузі уповноваження, заявники заповнюють форми 1(7 щодо робіт з повірки ЗВТ.

1.2. Паспорт заявника затверджується його керівником. 

Для відокремленого структурного підрозділу, який не є юридичною особою, але входить до складу підприємства, установи чи організації, паспорт підрозділу затверджується керівником цього підприємства, установи чи організації.
Форма 1

Відомості про наявність приміщень 

	Найменування підрозділу,

що буде проводити (проводить) повірку
	Кількість приміщень, загальна площа та площа кожного приміщення, м2
	Кліматичні умови, наявні в приміщен-нях (темпера-тура °С; вологість %)
	Освіт-леність на робочих місцях, лк
	Рівень 
	Наявність спеціалізо-ваного обладнання (вентиляція, кондиціонер, каналізація, заземлення тощо)

	
	
	
	
	шуму ДБА
	умісту токсичних речовин у повітрі робочої зони % або мг/м3 
	електро-магнітних завад мкВ/м; мкВт/м2
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


Примітка 1. У колонках 4-8 наводять (через косу риску) нормовані та фактичні значення. Норма зазначається згідно з документами, що регламентують вимоги до проведення повірки ЗВТ.

Примітка 2.  Рядки нумеруються в колонці 1.
Форма 2

Відомості про фахівців, які здійснюють повірку                               
 засобів вимірювальної техніки

	Найменування підрозділу
	Посада, прізвище, ім’я та по батькові
	Освіта, фах, рік закінчення навчального закладу, науковий ступінь
	Відомості  щодо покладання функції проведення повірки (номер і дата наказу)
	Відомості про підвищення кваліфікації, номер посвідчення і дата видачі
	Досвід проведення повірки, роки

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Примітка 1.  Рядки нумеруються в колонці 1.

 

Форма 3

Відомості про наявність організаційних, нормативних і методичних документів у сфері метрології 
	№
	Позначення документа
	Назва документа

	1
	2
	3


Примітка 1.  Відомості зазначаються за видами вимірювань.

Форма 4

Відомості про наявність еталонів
	№
	Назва та умовне 

позначення еталонів
	Вид 

вимірювань
	Основні 

метрологічні 

характеристики (діапазон вимірювань,

значення невизначеності вимірювання)
	Заводський номер
	Сертифікат калібрування (номер, дата видачі, ким виданий)

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Примітка 1.  Відомості зазначаються за видами вимірювань.
Форма 5

Відомості про наявності засобів вимірювальної техніки 
(окрім еталонів), випробувального і допоміжного обладнання

	№ 
	Назва та 

умовне позначення обладнання
	Номер робочого місця, де застосовується обладнання
	Основні 

характеристики


	Номер свідоцтва про повірку (калібрування) і дата його видачі
	Дата наступної повірки (калібрування)

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Примітка 1.  Відомості зазначаються за видами вимірювань.

Форма 6

Відомості про наявність робочих місць

	Номер робочого місця
	Назва робочого місця (узагальнене призначення)
	Вид вимірювань 
	Порядковий номер за колонкою 1 галузі уповноваження

	1

	2
	3
	4


Форма 7

Відомості про наявність стандартних зразків складу та властивостей речовин і матеріалів

	Умовне позначення та назва СЗ
	Призначення СЗ
	Назва, номінальне значення, невизначеність вимірювання сертифікованої характеристики
	Сертифікат СЗ

(номер, дата видачі, ким виданий)
	Термін придатності СЗ

	1
	2
	3
	4
	5


Примітка 1. Скорочення: СЗ – стандартні зразки.
2. Настанова з якості

2.1. Настанова з якості повинна містити комплексний опис системи якості заявника та відомості щодо:

повноважень і ресурсів персоналу, необхідних для виконання покладених на нього обов’язків, зокрема впроваджування, підтримування та вдосконалення процедур, необхідних для проведення повірки ЗВТ; 

проведення постійного контролю за виконанням повірки ЗВТ, а також внутрішніх періодичних перевірок;
реєстрації та зберігання заявок на проведення повірки ЗВТ та матеріалів за результатами її проведення;

упровадженої та задокументованої системи обліку претензій, що надійшли від замовників робіт з повірки ЗВТ;

задокументованої системи обліку, зберігання та поводження із ЗВТ, що подані на повірку;

контролю за дотриманням міжкалібрувальних та міжповірочних інтервалів власних еталонів та ЗВТ, що застосовуються під час повірки;

нормування трудомісткості та визначення вартості робіт з повірки ЗВТ;

контролю правильності оформлення свідоцтв про повірку, довідок про непридатність ЗВТ та протоколів повірки або робочих журналів, до яких уносяться результати повірки;

задокументованої системи обліку, зберігання та застосування повірочних тавр та контролю за їх застосуванням.
Якщо відомості про заявника наведена в інших документах, у тому числі в документах, що подані на уповноваження у настанові з якості повинні зазначатися посилання на ці документи.

2.2. Настанова з якості підписується керівником заявника.

Якщо заявник не є юридичною особою, але входить до складу підприємства, установи чи організації як відокремлений підрозділ, настанова з якості підписується керівником цього підприємства, установи чи організації.

3. Висновок аудитора з метрології щодо відповідності заявника встановленим критеріям уповноваження на проведення повірки ЗВТ складається за такою формою:

ВИСНОВОК
Аудитора (аудиторів): _______________________________________________________________________

                                                                (прізвище, імя по батькові, посада)

від “___” ____________  ____ р.                                                                  № _______

згідно з договором від ___________ № ____________

з ________________________________________________________________________________,

(найменування суб’єкта господарювання)
__________________________________________________________________________________________________
                         код згідно з ЄДРПОУ / реєстраційний номер облікової картки платника податків,

__________________________________________________________________________________.

(місцезнаходження, телефон)

Перевірено:______________________________________________________________________

(найменування повірочної лабораторії, адреса, телефон) 
Дотримання критеріїв уповноваження

1. Незалежність та неупередженість заявника

2. Персонал заявника
3. Матеріально-технічна база заявника:
1) приміщення та умови проведення повірки ЗВТ;
2) еталонна база, випробувальне та допоміжне обладнання;
3) простежуваність.
4. Фонд нормативних документів та технічної документації заявника

5. Система якості заявника

6. Оформлення заявником результатів повірки ЗВТ.

Недоліки та порушення метрологічних норм і правил 

	№ 
	Нормативний акт, вимоги якого порушено
	Детальний опис виявленого порушення

	
	норми (положення)
	позначення нормативного акта
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Пояснення, зауваження або заперечення щодо складеного звіту, що мають місце з боку заявника
	№ 
	Опис пояснень, зауважень або заперечень

	
	

	
	

	
	


Пропозиції органу з уповноваження

1. Заявник належить до ______ ступеня ризику.

2. Уповноважити __________________на проведення повірки таких категорій 

                               (найменування заявника)
законодавчо регульованих ЗВТ (додаток 1) або відмовити в уповноваженні (за наявності порушень критеріїв уповноваження).
Прикінцеві положення
До звіту аудитора додаються перелік законодавчо регульованих ЗВТ, повірку яких буде здійснювати заявник, та ступінь ризику від застосування цих ЗВТ  (галузь уповноваження).

Цей звіт складено на ______ аркушах у двох примірниках

	
	
	
	

	
	(підпис)
	
	(ініціали, прізвище)

	
	
	
	

	
	(підпис)
	
	(ініціали, прізвище)

	
	
	
	

	
	(підпис)
	
	(ініціали, прізвище)


З актом ознайомлено, один примірник отримав керівник або уповноважена особа заявника

	
	
	
	
	

	(посада)
	
	(підпис)
	
	(ініціали, прізвище)


Відмітка про відмову підписання керівником та/або уповноваженою особою заявника звіту__________________________________________________________
Примітка. Питання, що підлягають перевірці, зазначені в додатку 2 до цього звіту.

	Додаток 1
до висновку аудитора 


Проект Галузі уповноваження
___________________________________________________________________________  

(найменування заявника)

на проведення повірки законодавчо регульованих засобів вимірювальної техніки, що перебувають в експлуатації 

	Назва категорії засобів

вимірювальної техніки
	Узагальнені метрологічні характеристики 

категорії засобів вимірювальної техніки

	
	діапазон 

вимірювань
	клас точності, 

границі допустимої похибки або

оцінка невизначеності вимірювань

	1
	2
	3


Примітка 1. Категорії законодавчо регульованих засобів вимірювальної техніки наводяться в колонці 1 згідно з кодами видів вимірювань у порядку їх зростання.  

Примітка 2. У разі зазначення класу точності в колонці 3 потрібно наводити позначення нормативного документа, що регламентує цей  клас точності.
Примітка 3. Границі допустимої похибки засобів вимірювальної техніки наводяться в колонці 3 у вигляді: границь абсолютної похибки ((), границь відносної похибки ((), границь зведеної похибки ((), середнього квадратичного відхилення випадкової складової похибки ((), невиключеної складової систематичної похибки (() відповідно до нормативних документів на повірочні схеми.

Примітка 4. Зазначають розширену невизначеність вимірювання (стосовно еталонів) та довірчу імовірність.

Аудитор (аудитори)               _________                      _______________

                             
                      (підпис)                                      (ініціали, прізвище)

                                          _________                      _______________

                             
                      (підпис)                                      (ініціали, прізвище)

                                          _________                      _______________

                             
                      (підпис)                                      (ініціали, прізвище)

	Додаток 2
до висновку аудитора 


Питання, що підлягають перевірці

Пояснення до позначень, використаних у переліку питань для перевірки:

"Так" - позитивна відповідь на поставлене запитання;

"Ні" - негативна відповідь на поставлене запитання;

	№ 
	Зміст питання
	Так
	Ні

	1
	2
	3
	4

	1
	Вимоги щодо незалежності та неупередженості
заявника

	1.1
	Заявник (підприємство, установа, організація)   юридична особа
	
	

	
	Заявник (повірочна лабораторія, що входить до складу підприємства (установи, організації), яке(а) юридична особа
	
	

	1.2
	Зв’язок заявника з розробником, виробником, постачальником, монтажником, покупцем, власником, користувачем ЗВТ або особою, відповідальною за ремонт чи обслуговування ЗВТ, повірку яких передбачає здійснювати  заявник, або від представників будь-якої з цих сторін
	
	

	1.3
	Наявність фактів, що підтверджують безпосередню участь персоналу заявника у проектуванні, виготовленні чи конструюванні, реалізації, встановленні, використанні, ремонті чи обслуговуванні ЗВТ, повірку яких він передбачає здійснювати, або представляє сторони, що беруть участь у цій діяльності?
	
	

	1.4
	Оплата праці персоналу, відповідального за виконання робіт з повірки ЗВТ, не залежить від кількості проведених повірок або їх результатів
	
	

	1.5
	Наявність посадових інструкції у персоналу 
	
	

	1.6
	Наявність в посадових інструкціях персоналу, відповідального за повірку ЗВТ, дотримання критеріїв уповноваження 
	
	

	2
	Вимоги до персоналу заявника

	2.1
	Наявність будь-якого тиску і спонукання, зокрема фінансового характеру, які могли б впливати на судження або результати повірки ЗВТ
	
	

	2.2
	Наявність у персоналу, відповідального за повірку ЗВТ документально підтвердженої технічної і професійної підготовки щодо повірки ЗВТ відповідно до заявленої галузі уповноваження
	
	

	2.3
	Знання необхідні персоналу для виконання повірки ЗВТ:
	
	

	
	закони та інші нормативно-правові акти України з питань метрології та метрологічної діяльності; 
	
	

	
	основоположні національні стандарти у сфері метрології та метрологічної діяльності;
	
	

	
	основи метрології, основні принципи, методи та умови одержання результатів вимірювань;
	
	

	
	документи на методики повірки ЗВТ стосовно категорій ЗВТ, зазначених у заявленій галузі уповноваження;
	
	

	
	принцип дії та конструкцію еталонів, які використовуються під час проведення повірки, та ЗВТ, що повіряються.
	
	

	2.4
	Необхідні вміння: 
	
	

	
	виконання операцій повірки згідно з документами на методики повірки ЗВТ
	
	

	
	оцінювання границь похибки ЗВТ, що повіряються у зв’язку зі зміною умов повірки
	
	

	
	виконування робіт, необхідних для забезпечення нормального функціонування еталонів, ЗВТ і допоміжного обладнання, що застосовуються під час повірки;
	
	

	
	проведення оцінки достатності співвідношення між розширеною невизначеністю еталонів, що застосовуються під час повірки ЗВТ, та встановленими границями допустимої похибки ЗВТ, що повіряються;
	
	

	
	           правильне оформлення результатів повірки
	
	

	2.5
	Наявність вимог щодо конфіденційності всієї інформації, отриманої під час виконання робіт з повірки ЗВТ, регламентовано згідно із законодавством
	
	

	2.6
	Збереження ЗВТ, що подані на повірку регламентовано
	
	

	3
	Вимоги до матеріально-технічної бази заявника

	3.1
	Приміщення заявника, у яких проводиться повірка, за своїм оснащенням і станом відповідає:
	
	

	
	вимогам документів на методики повірки ЗВТ відповідно до заявленої галузі уповноваження; 
	
	

	
	вимогам охорони праці та санітарним нормам і правилам; 
	
	

	
	вимогам експлуатаційної документації на еталони, ЗВТ і допоміжне обладнання для повірки, що використовуються у цих приміщеннях
	
	

	3.2
	Наявність власних еталонів, ЗВТ та допоміжного обладнання, необхідного для проведення повірки ЗВТ в заявленій галузі уповноваження, що забезпечують повірку ЗВТ у визначеному діапазоні вимірювання з необхідною точністю
	
	

	3.3
	Наявність еталонів каліброваних з дотриманням міжкалібрувальних інтервалів
	
	

	
	Cтандартні зразки мають встановлені значення властивостей з відповідними невизначеностями результатів вимірювань та простежуваністю відповідно до ДСТУ–Н ISO Guide 35, супроводжуючими їх документами відповідно до ДСТУ–Н ISO Guide 31, з чинними термінами застосування
	
	

	3.4
	Простежуваність еталонів документально підтверджена сертифікатами калібрування 
	
	

	3.5
	Наявність документально засвідчених метрологічних та технічних характеристик ЗВТ і допоміжного обладнання, необхідного для проведення повірки ЗВТ в заявленій галузі уповноваження 
	
	

	3.6
	Зберігання документів, що підтверджують результати калібрування еталонів та засвідчують метрологічні та технічні характеристики ЗВТ і допоміжного обладнання, регламентовано згідно з вимогами 
	
	

	4
	Фонд нормативних документів та
технічної документації

	
	Наявний актуалізований фонд організаційних, нормативних та методичних документів з метрології, необхідних для виконання робіт з повірки ЗВТ в заявленій галузі уповноваження:

національні стандарти та інші нормативні документи у сфері метрології та метрологічної діяльності;
	
	

	
	документи на методики повірки ЗВТ;
	
	

	
	експлуатаційні документи на еталони, ЗВТ і допоміжне обладнання, що застосовуються під час виконання робіт з повірки
	
	

	5
	Система якості

	
	Система якості заявника передбачає:
	
	

	
	повноваження та ресурси персоналу, необхідні для виконання покладених на нього обов’язків, зокрема впроваджування, підтримування та удосконалення процедур, необхідних для проведення повірки ЗВТ;
	
	

	
	проведення постійного контролю за виконанням повірки ЗВТ, а також внутрішніх періодичних перевірок;
	
	

	
	реєстрацію та зберігання заявок на проведення повірки ЗВТ та матеріалів за результатами її проведення;
	
	

	
	впроваджену і задокументовану систему обліку претензій, що надійшли від замовників робіт з повірки ЗВТ;
	
	

	
	задокументовану систему обліку, зберігання та поводження із ЗВТ, що подані на повірку;
	
	

	
	контроль за дотриманням міжкалібрувальних та міжповірочних інтервалів власних еталонів та ЗВТ, що застосовуються під час повірки;
	
	

	
	нормування трудомісткості і визначення вартості робіт з повірки ЗВТ;
	
	

	
	контроль правильності оформлення свідоцтв про повірку, довідок про непридатність ЗВТ та протоколів повірки або робочих журналів, до яких вносяться результати повірки;
	
	

	
	задокументовану систему обліку, зберігання та застосування повірочних тавр та контроль за їх застосуванням
	
	

	6
	Результати повірки ЗВТ

	6.1
	Форми протоколів повірки ЗВТ у заявленій галузі уповноваження відповідають вимогам нормативних та методичних документів
	
	

	6.2
	Регламентовано накопичення і зберігання копій виданих  свідоцтв про повірку та довідок про непридатність ЗВТ протягом встановленого терміну 
	
	


