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                                                                               ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                               Наказ Міністерства економічного

                                                                               розвитку і торгівлі України

                                                                                _________________ № ________     

ПОРЯДОК
розгляду документів, поданих для отримання адміністративних 
послуг у сфері зовнішньоекономічної діяльності через
 мережу Інтернет
1. Цей Порядок регламентує процедуру розгляду працівниками Міністерства економічного розвитку і торгівлі України, відповідальними за надання адміністративних послуг у сфері зовнішньоекономічної діяльності (далі – працівники Мінекономрозвитку) документів фізичних та юридичних осіб, які звертаються за отриманням адміністративних послуг у сфері зовнішньоекономічної діяльності в електронній формі (далі – суб’єкти звернення) через мережу Інтернет з використанням Єдиного державного порталу адміністративних послуг (далі – Портал).
2. Документи формуються суб’єктами звернення за допомогою програмних засобів Порталу та оформлюються згідно з вимогами законодавства у сфері електронних документів та електронного цифрового підпису.

3. Суб’єкти звернення відповідають за достовірність відомостей, зазначених у документах.
4. Працівники Мінекономрозвитку розглядають у встановленому законодавством порядку документи суб’єктів звернення, подані до Мінекономрозвитку для отримання адміністративних послуг з:
видачі ліцензії на імпорт товарів;

видачі ліцензії на експорт товарів;

видачі дозволу на імпорт в Україну;

видачі спеціальної ліцензії;

видачі разової (індивідуальної) ліцензії;

видачі ліцензії на право імпорту, експорту спирту етилового, коньячного і плодового, спирту етилового ректифікованого виноградного, спирту етилового ректифікованого плодового, алкогольних напоїв та тютюнових виробів;

реєстрації зовнішньоекономічних контрактів (договорів) на здійснення експортних операцій з брухтом чорних металів, брухтом легованих чорних металів та брухтом кольорових металів;

видачі висновку щодо продовження строків розрахунків за зовнішньоекономічними операціями;

видачі дозволу на реекспорт товарів іноземного походження та товарів українського походження;

видачі індивідуальної ліцензії на здійснення майнових інвестицій за межами України;

видачі висновку про те, що товари, які використовуються для розвитку виробництва і забезпечення споживання біологічних видів палива, не виробляються та не мають аналогів в Україні. 
У разі якщо актами законодавства, які регулюють порядок та умови надання адміністративних послуг, зазначених у цьому пункті, передбачено подання оригіналів документів, суб’єкти звернення подають також оригінали документів при особистому зверненні або забезпечують їх направлення до Мінекономрозвитку через засоби поштового зв’язку.
5. Працівник Мінекономрозвитку перевіряє отримані документи в день їх 

надходження або не пізніше наступного робочого дня в разі отримання поза робочим часом.

Працівник Мінекономрозвитку інформує суб’єкта звернення за допомогою технічних засобів Порталу та електронної пошти суб’єкта звернення про результати розгляду документів (необхідність надання додаткової інформації або документів із зазначенням їх переліку; необхідність надання оригіналів документів; отримання результатів надання адміністративної послуги тощо).
Документи, оформлені з дотриманням вимог законодавства у сфері електронних документів та електронного цифрового підпису реєструються працівником Мінекономрозвитку в системі електронного документообігу Мінекономрозвитку.
6. Строк надання адміністративних послуг у сфері зовнішньоекономічної діяльності відраховується від дати реєстрації документів у системі електронного документообігу Мінекономрозвитку.
Директор департаменту регулювання
зовнішньоекономічної діяльності                                                   Д. В. Гутенко   
